
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 พันธะสัญญา 
กับข้าราชการตำรวจ 

ของ  
สถานีตำรวจภธูรโรงช้าง 

ประจำปงีบประมาณ 2567 

 
 

                           
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

1. การเลื่อนขั้นเงินเดือนประจำปี 1.ตร.มีหนังสือสั่งการแจ้งหน่วยจัดทำบัญช(สน.,สภ.,กก.บก.ภ.จว./บช

, ตร.ภาค 1.คณะกรรมการพิจารณาเงินเดือนของหน่ายจัดทำบัญชี 

แต่ละระดับประชุมพิจารณา 

 

ภายใน 7 วัน . 

 

2. การแต่งตั้งกรณีร้องขอกลับภูมิลำเนา 

. 

 1.ข้าราชการตำรวจที่ประสงค์ขอรับการแต่งตั้งยื่นคำร้องผ่าน

ผู้บังคับบัญชาตาม ลำดับชั้น พิจารณาและมีความเห็น 

(ผู้บังคับบัญชาในสายงาน , ผกก. , ผบก.) 

 

ภายใน 1 วัน 

3.การขอเลื่อนยศ (ชั้นประทวน ) 1.ข้าราชการตำรวจที่คุณสมบัติครบถ้วนและเจ้าหน้าที่ธุรการของ

สถานี ตรวจสอบคุณสมบัติและยื่นคำร้องพร้อมเอกสาร 

 

ภายใน 7 วัน . 

4. การขอเลื่อนยศ (ชั้นสัญญาบัตร) 1.ข้าราชการตำรวจที่คุณสมบัติครบถ้วนและเจ้าหน้าที่ธุรการของ

สถานี ตรวจสอบคุณสมบัติและยื่นคำร้องพร้อมเอกสาร 

 

ภายใน 7 วัน . 

5.การขอพระราชทานครื่องราช

อิสริยาภรณ ์

1.ตร.มีหนังสือสั่งการแจ้งหน่ายต่าง ๆ รวบรวมรายชื่อข้าราชการ

ตำรวจ ที่คุณสมบัติครบถ้วนเสนอภายในกำหนด 

 

ภายใน 7 วัน . 

6. การขอรับบำเหน็จบำนาญหรือ

บำเหน็จตกทอด 

1.ผู้มีสิทธิ์รับบำเหน็จบำนาญฯ หรือทายาทยื่นเรื่องต่อหัวหน้าสถานี

ตำรวจ / ผกก. พร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง  

2.หัวหน้าสถานีตำรวจ / ผกก. ลงนามในเอกสารเสนอ ผบก. 

 

ภายใน 7 วัน . 

7. การจัดทำบัตรประจำตัวข้าราชการ . 1.ข้าราชการตำรวจยื่นคำร้องพร้อมหลักฐาน เสนอผู้บังคับบัญชา 

ตามลำดับชั้นพิจารณาลงนาม 

 

ภายใน 1 วัน 

8. การดำเนินการทางวินัยกรณีกล่าวหา

ว่ากระทำผิดวินัยไม่ร้ายแรง 

1.ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัดกล่าวโทษ หรือต้ังคณะกรรมการสอบสวน 

2.ถ้าปรากฏมูลความผิดก็ให้ลงทัณฑ์ หรือถ้าไม่ผิดก็ให้ยุติเรื่อง 

 

ภายใน 1 วัน 

9. การดำเนินการทางวินัยกรณีกล่าวหา

ว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง . 

1.ผู้ถูกกล่าวหาเป็นข้าราชการตำรวจต้ังแต่ชั้นพลตำรวจถึง จ.ส.ต. 

ผู้บังคับบัญชา ต้นสังกัด ดำเนินการและพิจารณามีความเห็นในการ

ลงโทษ 

2.ผู้ถูกกล่าวโทษเป็นข้าราชการตำรวจต้ังแต่ชั้น ยศ ด.ต.–นายตำรวจ

ชั้นสัญญาบัตร ผ บช.เป็น ผู้สั่งตั้งกรรมการและคณะกรรมการจะต้อง 

สอบสวนให้เสร็จสิ้น ตามกฎ กพ. ฉบับที่ 18 ( พ.ศ.2540 ) 

 

 

ภายใน 1 วัน 

10. การร้องทุกข์กรณีถูกลงทัณฑ์ 1.ผู้ถูกลงทัณฑ์ยื่นหนังสือทำเป็นคำชี้แจงเหตุผล ต่อผู้บังคับบัญชาโดยตรง ภายใน 1 วัน 

11.การขอให้พนักงานอัยการเป็นทนาย

แก้ต่างกรณีถูกฟ้อง เน่ืองจากการปฏิบัติ

หน้าที่ราชการหรือถูกฟ้องคดีต่อศาล

ปกครอง 

1.ยื่นหนังสือต่อผู้บังคับบัญชาโดยตรงให้ปรากฏรายละเอียด และข้อเท็จจริง

ว่าเป็นการปฏิบัติหน้าที่ราชการ 

 

ภายใน 3 วัน 

 

               พันธะสัญญากับข้าราชการตำรวจ สภ.โรงชา้ง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

12.การขอที่พักอาศัย (กรณีอาคารอิสระ

ของ สภ.) 

1.ข้าราชการตำรวจยื่นคำร้องพร้อมเอกสารเสนอต้นสังกัด  

2.ต้นสังกัดตรวจสอบหลักฐานและจัดลำดับ  

3.คณะกรรมการระดับสภ. พิจารณาจัดเข้าพักอาศัย 

 

ภายใน 1 วัน 

13.การขอรับเงินจากมูลนิธิสงเคราะห์

ข้าราชการตำรวจ . 

1.ข้าราชการตำรวจหรือทายาทยื่นคำร้องพร้อมหลกัฐานเสนอ

ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นจนถึงระดับ บก./ภ.จว. 

 

ภายใน 3 วัน 

14.การขอรับเงินทุนการศึกษาบุตร– ธิดา 

ข้าราชการตำรวจจากสหกรณ์ออมทรัพย์

ตำรวจภูธรจังหวัด 

1.ข้าราชการตำรวจยื่นคำร้องขอรับทุนการศึกษาพร้อมหลักฐาน

ประกอบ เสนอผู้บังคับบัญชาจนถึง ผบก. 

แล้วแต่เวลาที่กำหนด  

(ประมาณ ต.ค.ของทุกปี ) 

15.การขอรับเงินช่วยเหลือจากมูลนิธิ

และกองทุนของตำรวจ . 

1.ข้าราชการตำรวจยื่นคำร้องขอรับทุนการศึกษาพร้อมหลักฐาน

ประกอบ เสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น 

 

ภายใน 3 วัน 

16. การเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล 1.ข้าราชการตำรวจที่ประสงค์ขอรับเงินค่ารักษาพยาบาลยื่นคำร้อง

พร้อมหลักฐานเสนอ ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นพิจารณา จนถึง  

บก. หรือ ภ.จว.พิจารณา 

 

ภายใน 3 วัน 

17. การเบิกเงินค่าเล่าเรียนบุตร 1.ข้าราชการตำรวจที่ประสงค์ขอรับเงินค่าเล่าเรียนบุตรยื่นคำร้อง

พร้อมหลักฐาน เสนอ ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นพิจารณาจนถึง  

บก. หรือ ภ.จว. พิจารณา 

 

ภายใน 2 วัน 

18. การเบิกเงินค่าล่วงเวลา . . 1.ผกก.สน./สภ. ออกคำสั่งให้ข้าราชการตำรวจปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการ 

2.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเสนอเรือ่งถึง ผกก. สน./ สภ. พร้อมหลักฐาน 

การลงเวลาปฏิบัตริาชการลงนาม เสนอ บก./ ภ.จว. พิจารณา 

 

 

ภายใน - วัน 

19. การเบิกเงินค่าตอบแทนพนักงาน

สอบสวน . . 

1.พนักงานสอบสวนยื่นคำร้อง พร้อมเอกสารที่เก่ียวข้องต่อ

เจ้าหน้าทีธุ่รการ  

2.เจ้าหน้าที่ธุรการตรวจสอบความถูกต้อง เสนอ ผกก. ลงนามเสนอ 

บก./ ภ.จว.พิจารณา 

 

ภายใน 3 วัน 

20. การเบิกเงินรางวัลจราจร . 1.เจ้าหน้าที่ธุรการรวบรวมยอดเงินผู้ชำระค่าปรับ ซ่ึงต้องจัดสรรให้

ท้องถิ่น ร้อยละ 50 เป็นส่วนของตำรวจร้อยละ 50 แล้วเสนอ ผกก. 

 

ภายใน 3 วัน 

21. การเบิกเงินสินบนการพนัน . . 1.เจ้าหน้าที่ธุรการรวบรวมบัญชีผลคำพิพากษาของศาล แล้วให้

ผู้เก่ียวข้อง ตรวจสอบความถูกต้อง แล้วลงนามในเอกสาร  

2. ผกก.ลงนามในเอกสารเสนอ ศาลจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 

ภายใน 1 วัน 

 

               พันธะสัญญากับข้าราชการตำรวจ สภ.โรงชา้ง 


